Wzór: Umowa - zlecenie

UMOWA - ZLECENIE  NR   ..................       CRU ..................
z dnia  ..............................
zawarta pomiędzy Gminą Miasto Szczecin reprezentowaną przez:
……………………………………………………………………
- zwaną  dalej  Zleceniodawcą

a  Panią/Panem  ...................................................................
zamieszkałą/(łym): ..............................................................
- zwaną dalej  Zleceniobiorcą,  

o treści  następującej:

Umowa zawarta zostaje z wyłączeniem zastosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych z uwagi na treść art.2 ust.1 pkt 1.


§ 1.

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje zlecenie dotyczące ……………………………………  ……………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………… 

§ 2.

Strony  ustalają  następujące  warunki  realizacji  zlecenia:

2.1. Wynagrodzenie  Zleceniobiorcy na kwotę ........................PLN brutto.
słownie /................................................................................/ 
2.2. Okres realizacji  zlecenia:   ...................................................................................................................................................
2.3. Zleceniobiorca wykonuje zlecenie osobiście.

§ 3.

3.1. Zleceniodawca zobowiązuje  się wypłacić  wynagrodzenie  w  ciągu  ……………….. dni
od  przedstawienia rachunku z adnotacją o przyjęciu prac przez przedstawiciela Zleceniodawcy,
którym wyznaczono .....................................................
3.2. Zleceniobiorca wraz z rachunkiem przedkłada zleceniodawcy informację / ewidencję * o liczbie godzin wykonania zlecenia wg wzoru stanowiącego załącznik do niniejszej umowy.
3.3. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy za wykonanie usług objętych niniejszą Umową (za każdą godzinę realizacji usług) zostało ustalone przez Strony w wysokości nie niższej niż równa minimalnej stawce godzinowej ustalonej zgodnie z ustawą z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz.U. z 2020 poz. 2207 ze zm.).


§ 4.

Zleceniodawca potrąca z wynagrodzenia, o którym mowa w § 2, podatek dochodowy według stawki ustawowej oraz składkę ZUS, o ile wynika to z aktualnych przepisów prawnych.
Zleceniobiorca wyraża  zgodę na poniesienie konsekwencji finansowych w przypadku powstania niedopłaty składek wynikającej z błędnie podanych danych do oświadczenia składanego dla celów podatku dochodowego oraz składek ZUS lub nie podanie informacji o zmianie.


§ 5.

W sprawach nie uregulowanych treścią umowy zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego.


§ 6.

Niniejsza umowa oraz dane osobowe w zakresie imienia i nazwiska strony umowy stanową informację publiczną w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1330.) i podlegają udostępnieniu na zasadach i w trybie określonych w ww. ustawie.

§ 7.

1. Zleceniobiorca jest zobowiązany do przestrzegania przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016, ze zm.), zwanego dalej RODO oraz innych przepisów prawa obowiązujących w tym zakresie, a w szczególności do:
1) zapewnienia poufności informacji, uzyskanych w związku z realizacją niniejszej umowy i nie ujawniania tych informacji w czasie trwania niniejszej umowy jak i po jej ustaniu;
2) zabezpieczenia danych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieupoważnioną, przetwarzaniem z naruszeniem RODO oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem,
3) zapewnienia i podjęcia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych w szczególności wymaganych na mocy art. 32 RODO, aby przetwarzanie odbywało się zgodnie z RODO,
4) przetwarzania powierzonych danych osobowych wyłącznie na udokumentowane polecenie Zleceniobiorcy stanowiące zakres wynikający z niniejszej umowy, z zachowaniem zasad bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych wymaganych przez obowiązujące przepisy prawa. 
2. Zleceniodawca powierza i poleca przetwarzanie danych osobowych Zleceniobiorcy, w zakresie i terminie określonym niniejszą umową w celu i na czas realizacji umowy. Powierzone dane stanowią dane zwykłe i są to dane: imię, nazwisko, adres zamieszkania. 
3. Zleceniobiorca może przetwarzać dane osobowe przez czas nie dłuższy niż czas niezbędny do zrealizowania zadań, do których wykonania te dane są potrzebne w związku z wykonywaniem umowy. Po zakończeniu przetwarzania danych Zleceniobiorca niezwłocznie usunie lub zwróci powierzone mu dane, w zależności od decyzji Zleceniodawcy. Na każde życzenie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca ma obowiązek przedstawić w terminie 14 dni pisemny protokół potwierdzający fakt dokonania ww. czynności. 
4. Zleceniobiorca  niezwłocznie poinformuje Zleceniodawcę o:
1) wszelkich przypadkach naruszenie obowiązków Zleceniobiorcy dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych lub ich niewłaściwego wykorzystania;
2) wszelkich czynności z własnych udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przez organ nadzorczy, Policję lub sąd.
5. Zleceniobiorca zobowiązuje się do udzielenia Zleceniodawcy, na każde jego żądanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.
6. Zleceniobiorca zapewnia, by osoby, które upoważnił do przetwarzania danych zobowiązały się do zachowana tajemnicy lub by podlegały odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy. 
7. Zleceniobiorca umożliwi Zleceniodawcy lub podmiotowi przez niego upoważnianemu dokonywanie w każdym czasie kontroli zgodności przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych z RODO lub umową. Zleceniobiorca udostępnia Zleceniodawcy wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO.
8. Zleceniobiorca w miarę możliwości pomaga Zleceniodawcy poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą w zakresie jej praw określonych w RODO oraz wywiązywać się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO.
9. Zleceniobiorca niezwłocznie poinformuje Zleceniodawcę, jeżeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów o ochronie danych.
10. Zleceniobiorca zobowiązany jest prowadzić w formie pisemnej, w tym elektronicznej rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania dokonywanych w imieniu Zleceniodawcy, zgodnie z art. 30 ust. 2 RODO. 
11. Zleceniodawca nie wyraża zgody na dalsze powierzenie przez Zleceniobiorcę przetwarzania danych osobowych innym podmiotom przetwarzającym.
12. Zleceniobiorca nie może przekazać (transferować) danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej, chyba, że Zleceniodawca udzieli mu uprzedniej pisemnej zgody na taki transfer. 

 8.

1. Przetwarzanie danych osobowych z tytułu realizacji przedmiotowej umowy odbywać się będzie zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, zwanym dalej RODO). 
2. Zleceniodawca, realizując nałożony na administratora obowiązek informacyjny wobec osób fizycznych – zgodnie z art. 13 i 14 RODO – informuje, że:
1) administratorem danych osobowych jest Gmina Miasto Szczecin - Urząd Miasta Szczecin z siedzibą w Szczecinie, pl. Armii Krajowej 1,
2) kontakt do inspektora ochrony danych: Inspektor ochrony danych: Urząd Miasta Szczecin, pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin, telefon: 914245702, e-mail: iod@um.szczecin.pl
Powyższe dane kontaktowe służą wyłącznie do kontaktu w sprawach związanych bezpośrednio z przetwarzaniem danych osobowych. Inspektor ochrony danych nie posiada i nie udziela informacji dotyczących realizacji niniejszej umowy.
3) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO, w celu:
a) zawarcia i wykonania niniejszej umowy,
b) wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Zleceniodawcy,
c) kontroli prawidłowości realizacji postanowień niniejszej umowy,
d) ochrony praw Zleceniodawcy wynikających z niniejszej umowy, a także w celu ustalenia,  dochodzenia lub obrony roszczeń wynikających z niniejszej umowy,
e) przechowywania dokumentacji na wypadek kontroli prowadzonej przez uprawnione organy i podmioty,
f) przekazania dokumentacji do archiwum, a następnie jej zbrakowania;
4) odbiorcami danych osobowych mogą być:
a) osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie niniejsza umowa lub dokumentacja związania z realizacją umowy w oparciu o powszechnie obowiązujące przepisy, w tym w szczególności w oparciu o art. 2 i nast. ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej,
b) podmioty przetwarzające dane osobowe w imieniu Zleceniodawcy;
c)  inni administratorzy danych, działający na mocy umów zawartych ze Zleceniodawcą lub na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w tym:
·  podmioty świadczące pomoc prawną,
·  podmioty świadczące usługi pocztowe lub kurierskie,
· podmioty prowadzące działalność płatniczą (banki, instytucje płatnicze),
5) dane osobowe będą przetwarzane przez okres realizacji umowy, przez okres niezbędny do dochodzenia roszczeń i obrony praw z tytułu realizacji umowy oraz przez okres archiwizacji zgodny z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych;
6) osobie fizycznej, której dane dotyczą, przysługuje prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, do ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania - na zasadach określonych w RODO oraz w innych obowiązujących w tym zakresie przepisów prawa;
7) osobie fizycznej, której dane dotyczą przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, iż dane osobowe przetwarzane są przez administratora niezgodnie z przepisami RODO;
8) obowiązek podania danych osobowych Zleceniodawcy jest warunkiem zawarcia umowy, a także jest niezbędny do realizacji i kontroli należytego wykonania umowy; konsekwencją niepodania danych będzie niemożność zawarcia i realizacji umowy;
9) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
10) źródłem pochodzenia danych osobowych niepozyskanych bezpośrednio od osoby, której dane dotyczą jest Zleceniobiorca, rejestry publiczne;
11) pełna treść klauzuli informacyjnej dotyczącej obowiązków Administratora zamieszczona jest na stronie BIP, w zakładce „Ochrona danych osobowych/RODO


§ 9.

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.




	ZLECENIODAWCA						ZLECENIOBIORCA

  ............................................................			 	    .........................................................	 
		
  ............................................................
     (kontrasygnata Skarbnika Miasta)

*niepotrzebne skreślić









Nazwisko i imię Zleceniobiorcy:……………………………………………………………….




Informacja o liczbie godzin wykonania zlecenia


[bookmark: _GoBack]Informuję, iż na wykonanie zlecenia realizowanego na podstawie umowy                                  zawartej w dniu ……………… w okresie od……… do………..    przeznaczyłem/łam……………..… ……..godzin.
 
								……………………….
								 Podpis Zleceniobiorcy





Ewidencja godzin wykonywania umowy zlecenia zawartej w dniu…………



Miesiąc:……………………………………….
Nazwisko i imię Zleceniobiorcy:……………………………………………………………….

	Dzień miesiąca
	Liczba godzin wykonywania zlecenia
	Uwagi


	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	…
	
	

	Ogółem liczba godzin w miesiącu
	
	




      
    Podpis  Zleceniobiorcy	Podpis Zleceniodawcy lub osoby przez niego upoważnionej




Nazwisko: .......................................					Gmina Miasto Szczecin
Imiona: ............................................					Pl. Armii Krajowej 1    												70-456 Szczecin
Data urodzenia: .................................
Adres: ..................................................................
              	   	         (ulica, nr domu)
           ..................................................................
             	 	        (kod, miejscowość)
PESEL: ............................................ 
Nr emerytury/renty*    .................................
Kraj złożenia deklaracji podatkowej………………………………..
Urząd Skarbowy………………………………

R A C H U N E K   nr ................. z dnia .....................................
z tytułu realizacji umowy – zlecenia/o dzieło*  nr ................................................... 
dotyczącej ....................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
Ogółem należność za realizację zlecenia:  ............................... brutto
(słownie: .....................................................................................................................................)
Uwagi: Pracę będącą przedmiotem zlecenia przyjął bez zastrzeżeń przedstawiciel Zleceniodawcy
w dniu………………………………………………………………………….
Wynagrodzenie po potrąceniu zaliczki na podatek dochodowy oraz składki ZUS* proszę:
1) przekazać na rachunek bankowy .............................................................................................
2) wypłacić gotówką
                                                          		       ..............................................................
                                                                   		         (podpis Zleceniobiorcy)





*Niewłaściwe skreślić

